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I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 04 NĂM 2016:
Khoa CNTT đã hoàn thành các công việc được giao đúng hạn, cụ thể: 
· Nhập điểm danh, nhập điểm quá trình, xét điều kiện dự thi tất cả các môn học kỳ I.
· Nộp đề thi HK2 các khóa 13CĐ, 14CĐ, 14TC theo tiến độ và tổ chức coi – chấm thi kết thúc học phần khóa 13CĐ và 14TCCN.
· Phân công coi thi, chấm thi kỳ thi phụ khóa 2015 theo lịch của trường.
· Huấn luyện cho Giảng viên tham gia Hội thi Giáo viên dạy giỏi Trung cấp chuyên nghiệp cấp Thành phố năm 2016.
· Giảng viên – Nhân viên nghỉ lễ giỗ tổ Hùng Vương, 30/4 và 1/5 theo lịch của trường.
· Hoàn chỉnh bảng Phân công chuyên môn năm học 2015-2016.
· Hoàn chỉnh Hồ sơ thực tập tốt nghiệp khóa 13CĐ – TP , 13CĐ – TM và phân công giáo viên hướng dẫn,  đi thăm  SV trong thời gian SV thực tập tại các công ty.
· Tổ chức gặp mặt Sinh viên khóa 13CĐ triển khai nội dung quy định về An toàn lao động trước khi đi thực tập tốt nghiệp tại Công ty.
- Tham gia khám sức khỏe định kỳ theo lịch của trường.
- Nộp hình thức thi kết thúc học phần HK2 các khóa cho Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.

- Báo cáo kết quả dự giờ học kỳ 2 năm học 2015 - 2016.
· Bình xét Danh hiệu thi đua công đoàn năm học 2015-2016.
· Xét chọn và đề cử chiến sĩ thi đua cơ sở năm học 2015-2016.   
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  05 NĂM 2016:

Khoa sẽ thực hiện các nhiệm vụ theo công tác chung của trường, ngoài ra khoa sẽ hoàn thành các phần việc sau:
· Hội thao toàn trường năm học 2015-2016.
· Lập danh sách tham quan nghỉ mát hè năm học 2015-2016 tại huyện đảo Phú Quốc.
· Tiếp tục huấn luyện cho Giảng viên và tham dự Hội thi Giáo viên dạy giỏi Trung cấp chuyên nghiệp cấp Thành phố năm 2016.
- Khóa 14TCCN học Giáo dục quốc phòng và tổ chức gặp mặt học sinh triển khai An toàn lao động trước khi đi thực tập tốt nghiệp tại Công ty.

- Hoàn tất hồ sơ thực tập tốt nghiệp của HS khóa 14TCCN và phân công giáo viên đưa, hướng dẫn,  đi thăm  HS trong thời gian HS thực tập tại các công ty.
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